Decyzja nr 7/2020
Dyrektor Instytutu Zarzadzania UwB
z dnia 5 lutego 2020 roku

w sprawie sposobu oraz okresu przechowywania sylabuséw zaj¢¢ na kierunku
Zarzadzanie 1 i II stopnia w Instytucie Zarzadzania

Na podstawie § 9 ust. 3 Uchwaty nr 2633 Senatu Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia 22
stycznia 2020 r. w sprawie wytycznych do przygotowywania projektow programow studiow
na okreslonym kierunku, poziomie i profilu Dyrektor Instytutu ustala, co nastepuje.

§1
1. Sylabusy zaje¢ na danym kierunku prowadzanym przez Instytut Zarzadzania UwB
opracowane przez koordynatorow zaje¢ i prowadzacych zajecia w oparciu o program
studiow na danym poziomie i profilu ksztalcenia sa archiwizowane na dwoch réznych
nosnikach elektronicznych. '
2. Sylabusy generowane sa w formacie pdf z systemu USOSweb i zapisywane w odpowiednio
oznakowanych katalogach na no$nikach elektronicznych.

§2
1. Archiwizacji dokonuje si¢ w katalogu, w ktoérym przypisuje si¢ cykl ksztalcenia dla danego
Kierunku i profilu ksztalcenia oraz tworzy si¢ pod katalogi w ramach katalogu gtdwnego
przepisane poszczegdlnym rocznikom i semestrom w ramach danego cyklu ksztalcenia.
2. Czescia wspdlng katalogu gloéwnego jest aktualny dla danego cyklu ksztalcenia zakres
dokumentacji w oparciu, o ktorg zostal uruchomiony cykl ksztalcenia (program studiow,
plan studiéw, matryca efektow ksztalcenia itp.).

§3
Archiwizacji sylabuséw dokonuje si¢ niezwlocznie po uruchomianiu semestru na danym
kierunku i cyklu ksztatcenia, jednak nie p6znij niz 21 dni od pierwszego dnia semestru.

§4
Procesu archiwizacji dokonuje pracownik/pracownicy biura obstugi studenta dedykowany/i do
obshugi danego kierunku i profilu studiéw zgodnie z procedurg wskazang w § 21 § 3 niniejsze]
decyzji.

§5
Ukonczony cykl ksztalcenia konczy proces archiwizacji sylabusow na niezaleznych dwoch
nosnikach elektronicznych.

§ 6
Nosniki elektroniczne po ukoniczonym procesie archiwizacji s3 przechowywane w archiwum
jednostki organizacyjnej .

§7

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
INSTYTUTU ZARZADZANIA

. Bogusfaw Plawgo, prof. UwB




